
Felhívás!

Felhívjuk Tisztelt Ügyfeleink figyelmét, hogy a közigazgatási hatósági eljárás és 
szolgáltatás általános szabályairól szóló 2004. évi CXL. törvény módosítása, 2009. 
október 1-től hatályba lép. A hivatkozott törvényben foglaltak alapján, a hatóságok és 
szakhatóságok számára meghatározott ügyintézési határidő lerövidül, valamint 
módosul. 

A fentiek miatt kérjük, hogy a kérelmük beadását megelőzően, vagy legfeljebb a 
beadás időpontjáig az alább felsorolt dokumentációkat szerezzék be, az ügyintézés 
egyszerűbbé és gyorsabbá tétele érdekében.

Amennyiben a szükséges dokumentációk nem állnak rendelkezésre a hatósági,  
szakhatósági eljárás során, az adott engedélyt nem fogjuk megadni, illetve az 
engedély megadásához nem fogunk hozzájárulni.

Hatósági eljárásokhoz szükséges dokumentációk.

Beépített automatikus tűzjelző berendezések létesítési eljárásához

 Kérelem az engedélyeztetéshez, 2200.- Ft-os okmánybélyeggel ellátva
 Két példány, a 9/2008. (II.22.) ÖTM rendelet szerinti engedélyeztetési tervdokumentáció

Beépített  automatikus tűzjelző berendezések használatbavételi eljárásához

 Kérelem a használatbavételhez, 2200.- Ft-os okmánybélyeggel ellátva
 Kivitelezői nyilatkozat
 Megvalósulási terv
 Üzembehelyezési mérnök nyilatkozata és jegyzőkönyve (kiemelten a tűzjelző berendezés 

rendeltetésszerű használatára való alkalmasságának megállapítására, valamint az elfogadás 
és használatbavételre vonatkozó javaslatra)

 Űzembehelyező mérnök vizsgabizonyítványa
 Hurokellenállás mérés jegyzőkönyv
 Hangnyomás mérési jegyzőkönyv
 Oktatások megtartásáról szóló jegyzőkönyv
 Üzemeltetési napló ( 9/2008. (II.22.) ÖTM rendelet 2.rész IV. fejezet 1. függelékben 

foglaltak szerint)
 Kivitelezők, szerelők tűzvédelmi szakvizsga bizonyítványai, illetve másolatuk
 Beépített jelző- és oltóberendezések adatlapja



Beépített automatikus oltóberendezések létesítési eljárásához

 Kérelem az engedélyeztetéshez, 2200.- Ft-os okmánybélyeggel ellátva
 Két példány, a 9/2008. (II.22.) ÖTM rendelet szerinti engedélyeztetési tervdokumentáció

Beépített automatikus oltóberendezések használatbavételi eljárásához

 Kérelem a használatbavételhez, 2200.- Ft-os okmánybélyeggel ellátva
 Kivitelezői nyilatkozat 
 Megvalósulási terv
 Üzembehelyezési nyilatkozat és jegyzőkönyv (kiemelten az oltóberendezés  rendeltetésszerű 

használatára való alkalmasságának megállapítására, valamint az elfogadás és 
használatbavételre vonatkozó javaslatra)

 Űzembehelyező mérnök vizsgabizonyítványa
 Minőségi bizonyítványok
 Nyomás-, mechanikai és villamos próbák, ellenőrzések jegyzőkönyvei
 Működési próbák jegyzőkönyvei
 Oktatások megtartásáról szóló jegyzőkönyv
 Üzemeltetési napló
 Kivitelezők, szerelők tűzvédelmi szakvizsga bizonyítványai, illetve másolatuk
 Beépített jelző- és oltóberendezések adatlapja

Szakhatósági eljárásokhoz szükséges dokumentációk.

Elvi építési, építési, fennmaradási eljárásokhoz

Hatóságunkat, ezekben az ügyekben az illetékes építésügyi hatóság keresi meg. Az építésügyi  
hatósághoz beadott tervdokumentációnak tartalmaznia kell a  9/2008. (II.22.) ÖTM rendeletben 
foglaltak alapján, tűzvédelmi szakértő által írt és ugyanezen jogszabályban előírt tartalommal 
rendelkező tűzvédelmi tervfejezetet. Hatóságunk e tervfejezet megléte esetén adja ki szakhatósági 
állásfoglalását.
Amennyiben szükséges, lehetőség van előzetes szakhatósági állásfoglalás kiadására is, de az nem 
helyettesíti a szakhatósági állásfoglalást. Ezekben az esetben az ügyfél a tűzoltóságot keresi meg, 
illetve a tűzoltósághoz nyújtja be a kérelmét, mellékelve az adott eljáráshoz szükséges teljes 
dokumentációt. 

Létesítmények, épületek, épületrészek használatbavételi eljárásához

Hatóságunkat, ezekben az ügyekben az illetékes építésügyi hatóság keresi meg. Amennyiben 
szükséges, lehetőség van előzetes szakhatósági állásfoglalás kiadására is, de az nem helyettesíti a 
szakhatósági állásfoglalást. Ezekben az esetben az ügyfél a tűzoltóságot keresi meg, illetve a 
tűzoltósághoz nyújtja be a kérelmét, mellékeltve az adott eljáráshoz szükséges teljes dokumentációt.  

A használatbavételi engedélyhez való hozzájáruláshoz minden esetben szükséges dokumentációk:

 Kivitelezői nyilatkozat



 Beépített épületszerkezetek, nyílászárók, építőanyagok, tűzvédelmi megfelelőségi 
tanúsítványai és az ezekhez tartozó kivitelezői nyilatkozatok

 Burkolatok tűzvédelmi megfelelőségi tanúsítványai és az ezekhez tartozó kivitelezői 
nyilatkozatok

 Tűzvédelmi elektromos felülvizsgálat
 MSZ 2364-610:1998 szerinti első felülvizsgálat

vagy
 9/2008. (II.22.) ÖTM rendeletben foglaltak alapján

 Oltóvíz hozammérési jegyzőkönyve

Az adott létesítmény, épület, épületrész adottságainak figyelembevételével szükséges további 
dokumentációk:

 Villámvédelmi felülvizsgálat
 Tűzgátló ajtók tűzvédelmi megfelelőségi tanusítványai és az ezekhez tartozó kivitelezői 

nyilatkozatok
 Tűzgátló csappantyúk, tömítések, roppantógyűrűk, egyéb beépített és felhasznált tűzvédelmi 

szerkezetek és anyagok megfelelőségi tanusítványai és az ezekhez tartozó kivitelezői 
nyilatkozatok

Az egyes ügyek sajátosságainak megfelelően, a felsoroltakon kívül egyéb dokumentációkra is 
szükség lehet!

Telepengedélyezési eljáráshoz

Hatóságunkat, ezekben az ügyekben az illetékes települési önkormányzatok kistérségi társulása 
keresi meg. 

A telepengedélyhez való hozzájáruláshoz, minden esetben szükséges dokumentációk:

 Használatbavételi engedély
 Tűzvédelmi elektromos felülvizsgálat

 MSZ 2364-610:1998 szerinti első felülvizsgálat
vagy

 9/2008. (II.22.) ÖTM rendeletben foglaltak alapján
 Tűzvédelmi szabályzat 

 Az alább felsorolt esetekben szükséges:
■ ha a munkavégzésben részt vevő családtagokkal együtt ötnél több munkavállalót 

foglalkoztatnak (5 fő a gazdálkodó szervezet által foglalkoztatott munkavállalói 
összlétszámot jelenti, nem csak a telephelyen foglalkoztatottak létszámát)

■ ha ötvennél több személy befogadására alkalmas létesítményt működtetnek, 
■ a fokozottan tűz- és robbanásveszélyes besorolás esetén 
■ kereskedelmi szálláshelyeken

 Megfelelő darabszámú tűzoltó készülék (9/2008. (II.22.) ÖTM rendelet 5.rész II. fejezet 
20.1. pontjában foglaltak szerint, valamint az illetékes elsőfokú tűzvédelmi hatóság előírása 
alapján)

A telephely adottságainak figyelembevételével szükséges további dokumentációk:

 Villámvédelmi felülvizsgálat
 Beépített tűzvédelmi berendezések felülvizsgálatát, megfelelőségét igazoló jegyzőkönyvek 



(pl.: tűzjelző hálózat felülvizsgálati jegyzőkönyve, tűzcsapok vízhozam mérési 
jegyzőkönyve, fali tűzcsapok nyomás mérése)

Az egyes ügyek sajátosságainak megfelelően, a felsoroltakon kívül egyéb dokumentációkra is 
szükség lehet!

Működési engedélyezési eljáráshoz

Hatóságunkat ezekben az ügyekben az illetékes döntéshozó hatóság keresi meg. 

A működési engedélyhez való hozzájáruláshoz, minden esetben szükséges dokumentációk:

 Használatbavételi engedély
 Tűzvédelmi elektromos felülvizsgálat

 MSZ 2364-610:1998 szerinti első felülvizsgálat
vagy

 9/2008. (II.22.) ÖTM rendeletben foglaltak alapján
 Tűzvédelmi szabályzat 

 Az alább felsorolt esetekben szükséges:
■ ha a munkavégzésben részt vevő családtagokkal együtt ötnél több munkavállalót 

foglalkoztatnak (5fő a gazdálkodó szervezet által foglalkoztatott munkavállalói 
összlétszámot jelenti, nem csak a telephelyen foglalkoztatottak létszámát), 

■ ha ötvennél több személy befogadására alkalmas létesítményt működtetnek, 
■ a fokozottan tűz- és robbanásveszélyes besorolás esetén 
■ kereskedelmi szálláshelyeken

 Megfelelő darabszámú tűzoltó készülék (9/2008. (II.22.) ÖTM rendelet 5.rész II. fejezet 
20.1. pontjában foglaltak szerint, valamint az illetékes elsőfokú tűzvédelmi hatóság előírása 
alapján)

Az üzlet adottságainak figyelembevételével szükséges további dokumentációk:

 Beépített tűzvédelmi berendezések felülvizsgálatát, megfelelőségét igazoló jegyzőkönyvek 
(pl.: tűzjelző hálózat felülvizsgálati jegyzőkönyve, tűzcsapok vízhozam mérési 
jegyzőkönyve, fali tűzcsapok nyomás mérése)

 Villámvédelmi felülvizsgálat

Az egyes ügyek sajátosságainak megfelelően, a felsoroltakon kívül egyéb dokumentációkra is 
szükség lehet!


